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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN AN THI Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 433 /UBND-NV An Thi, ngay 30 thing 5 ndm 2023

V/v ra soat, b6 nhiém ngach cong

chire, chirc danh nghe nghlep vién

chirc va xép luong ddi véi cén bo,
cong chire, vién chire

Kinh gui:
- Céac phong chuyén mén, don vi surnghiép thugc UBND huyén;
- Uy ban nhan dan cac x4, thi tran;
- Céc truong Mam non, Tiéu hoc, THCS, Tiéu hoc va THCS;
- Trung tam GDNN-GDTX huyén.

Can ctr Cong vén 50 618/SNV-CCVC ngay 15/5/2023 cua S& Noi vu ve
viéc ra soat, b nhiém ngach cong chirc, chie danh nghé nghiép vién chic va xép
lwong dbi véi can bé, cong chuc, v1en chuc

Dé thuc hién viée bé tri, sap xép, phén cong, giao nhiém vu cong tdc va
thuc hién ché d9, chinh sach déi véi can bo, cong chirc, vién chirc theo ding vi
tri viéc lam, chirc danh, chirc vu, ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép vién
chie duge bo nhiém; dong thoi, ra soat, thyc hi¢n b6 nhiém ngach cong chure,
chtc danh nghé nghiép vién chiic va xép luong d6i v6i can bo, cong chue, vién
chirc theo dung quy dinh cua phép luat vé vi tri viéc lam, ma so, tiéu chuin
ngach cong chue, tiéu chuan chirc danh nghe nghiép vién chirc, Uy ban nhan dan
huyén yéu cau UBND cac x, thi trén, cac don vi su nghiép thuge UBND huyén,
céc truong Mam non, Tiéu hoc, THCS, Tiéu hoc va THCS (sau day goi tat 14 céc
co quan, don vi, dla phuorng) trién khai thuc hién mot s6 ndi dung sau:

1. B4 tri, sap xép, phén cong, giao nhi¢ém vu cong tac d01 voi can b, cong
chtre, vién chirc theo dung vi tri viéc lam, s6 lugng, co cau ngach cong chirc,
chitc danh nghé nghiép vién chirc duoc cap c6 thdm quyén phe duyét, phu hop
voi nang luc, trinh d chuyén mon, nghiép vu cua cén bg, cong chirc, vién chirc
va theo ding quy dinh vé tiéu chuan chic danh lanh dao, quan ly, tiéu chuén
ngach cong chirc, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién che.

2. Ra soat theo ndi dung sau:

2.1. Can b, cong chuc, vién chic khi thay doi vi tri viéc lam (do thuc
hién vige bo tri, sap xép, co cdu lai doi ngtl can by, cong chure, vién chirc hodc do
tiép nhan, diéu dong, luan chuyén, chuyén déi vi tri cong tac, bd nhiém chirc vu
lanh dao, quan ly,...) ma ngach cong chure, chue danh nghé nghiép vién chic
dang glu khong phu horp V@i yéu cau cia ngach cong chitc, chirc danh nghé
nghiép vién chirc cua vi tri viéc [am mai.

2.2. Viéc bd nhiém ngach cong chic, chirc danh nghé nghiép vién churc va
xép luong theo yéu cdu ctia vi tri viéc lam va quy dinh ctia phap ludt vé ma sd,
tiéu chuan ngach cdng chire, chirc danh nghé nghiép vién chure.




Truong hop cong chue, vién chic chua dugc bo nhiém vao ngach cong
chire, chirc danh nghe nghiép vién chuc va xép luong theo ding quy dinh cua
phép luat vé ma so, tiéu chuan ngach céng chue, tiéu chuan chie danh nghé
nghiép vién churc: Nguoi ding dau co quan, don vi truc tiép quan ly va sir dung
can bg, cong chire, vién chirc co trach nhi¢m ra soat, can cr vao vi tri viéc lam,
sO lugng, co cau ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép vién chire duge cép co
tham quyén phé duyét va chirc trach chuyén mén, nghiép vu cua cong chir, vién
chie dugc glao dam nhén, tiéu chuan ngach cong chic, tiéu chuan chuc danh
nghe nghiép vién chure, 1dp phuong an, trinh co quan co6 tham quyen xem Xét,
quyét dinh bd nhiém vao ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép vién chuc va
xep luong theo ding quy dinh cua phap luét (kem theo danh sach, hd so clia can
bo, cong chire, vién chire c6 du tiéu chuén, diéu kién).

2.3. Ra soat viéc chuyén ngach cong chire, xét chuyén chirc danh nghe
nghiép vién chirc va xép luong doi véi cong chirc, vién chire thude thdm quyén
quan ly.

Truong hop can bd, cong chirc, vién chire duge chuyen ngach, xét chuyén
chuc danh nghe nghi¢p va xép luong chua dung theo quy dinh cua phap luat:
Nguoi dimg dau co quan, don vi truc tiép quan ly va str dung can bg, cong chure,
vién chirc ¢o6 trach nhiém ra soat, can cur vao vi tri viéc lam, co cau ngach cong
chtre, chtre danh nghé nghiép vién chirc dugc cép c6 tham quyén phé duyét, chirc
trach chuyén mén, nghi¢p vu cua cdng chre, vién chire duge glao dam nhan, tiéu
chuan ngach cong chire, tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chic va quy
dinh vé viéc xép luong dbi voi ngach cong chue, chue danh nghe nghiép vién
chire, 1ap phuong an, trinh co quan c6 thim quyen xem xét, xép lai ngach cong
chte, chirc danh nghé nghiép vién chirc va xép luong theo dung quy dinh cua
phap luat.

2.4. Truong hop céan bo, cong chue, vién chire chua dap ung du tiéu chuan,
diéu kién theo yéu cau nhiém vy cong tac, vi tri viéc lam va tiéu chuan ngach
cong chire, tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chirc dé bo nhiém, chuyén
ngach, xét chuyén chirc danh nghé nghiép: Ngucn dimg dau co quan, don vi truc
tiep quan ly va st dung cén b9, cong chire, vién chire ¢6 trach nhiém bao cao co
quan quan ly cép trén truc tiép to chirc dao tao, bdi dudng hodc ctr cong chiic,
vién chire di dao tao, bdi dudng dé nang cao trinh do chuyén mén, nghi¢p vu dap
ung yéu ciu nhiém vu cong tdc, vi tri viéc lam va tiéu chuan ngach cong chic,
tiéu chuan chirc danh nghé nghlep vién chirc d& bé nhiém, chuyén ngach, chuyen
chire danh nghé nghiép va xép luong ddi véi can bo, cong chire, vién chirc theo
ding quy dinh.

3. Ho so dé nghi chuyén ngach cong chirc, chitc danh nghé nghiép vién
chtre, xép lai lvong dbi véi cong chire, vién chirc

3.1. Ho so d& nghi chuyén ngach cong chirc:

- Vian ban dé nghi cia co quan, don vi.

- Van ban phéan cong cong chirc dam nhiém vi tri viéc lam theo Pé an vi
tri viéc lam da duogc cép c6 thim quyén phé duyét.

- Ban sao Quyét dinh bd nhiém ngach cong chire, chirc danh nghé nghiép
vién chire hién giit, Quyét dinh luong hién huong.
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- Bén sao cac van bang, chimg chi theo yeu cau ctia vi tri viéc lam, tiéu
chuén ngach cong chtre, chtic danh nghé nghiép vién chic.

3.2. H6 so dé nghi chuyén chirc danh nghé nghiép vién chic:

- Vin ban dé nghi cuia co quan, don vj.

- Van ban phan cong cong chire, vién chirc ddm nhi¢m vi tri viéc lam theo
Danh muc vj trf viéc lam di dugc cép c6 thim quyén phé duyét.

- Ban sao Quyét dinh bd nhiém ngach cong chire, chic danh nghé nghiép
vién chue hién gift, Quyét dinh luong hién hudng.

- Ban sao cic vin bang, chimg chi theo yeu cau cua vi tri viéc lam, tiéu
chuan ngach céng chirc, chitc danh nghé nghiép vién chic.

- Vin ban, tai liéu kiém chimg viéc thuc hién trinh tu, thu tuc xét chuyén
chirc danh nghé nghnep v1er1 chure.

3.3. Ho so dé nghi xép lai luong ddi véi cong chire, vién chirc:

- Vin ban dé nghi cta co quan, don vi.

- Ban sao céc Quyet dinh lién quan dén tuyén dung, bd nhiém ngach, chirc
danh nghé nghiép, ché do tién luong.

- Ban sao cac vian bang, chimg chi theo yeu cdu cta vi tri viéc lam, tiéu
chuén ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép vién chure.

* Luu y: Poi véi cong chire git ngach chuyén vién chinh hodc tuwong
dwong tro lén, vién chirc giit chitc danh nghé nghiép hang II tré lén thiét lap ho
so thanh 02 bé.

4. Cac co quan, don vi, dia phuong gu'l van ban va hd so de nghi chuyen
ngach cong chuc, chirc danh nghe nghiép vién chirc, dé nghi xép lai luong (1‘01
v6i cdng chirc, vién chirc vé Uy ban nhén dan huyén (qua phong Noi vu) truéde °
ngay 10/6/2023 dé tham dinh, quyét dinh hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét,
quyét dinh. -

5. Mot s6 luu y khi chuyén ngach cong chre, chire danh nghé nghiép vién
chirc va xép ]uong 4

- Viée dé nghi chuyen ngach cong chirc, chire danh nghé nghiép vién chie™"
phai cén cir vao Dé 4n vi tri viéc lam da dugc cap c6 thdm quyén phé duyét, tiéu
chuan ngach céng chirc, chirc danh nghé nghlep vién chtrc.

- Cong chire, vién chirc dugc chuyén ngach cong chire, xét chuyén chirc
danh nghé nghiép vién chirc phai dap tmg du tiéu chudn cua ngach cong chire,
chirc danh nghé nghiép duoc chuyén.

Uy ban nhén dan huyényéu cau cac co quan, don vi, dia phuong khén

truong trién khai thuc hiény/.
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Noi nhin

- Nhur trén;

- Ch tich, cac PCT UBND huyén;
- Luu: VT, NV.
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